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Besluit Overname ICT-middel

Er is behoefte aan duidelijkheid over de mogelijkheid van het overnemen van de

in bruikleen gestelde ICT-middelen bij vervanging. Deze regeling sluit aan bij de
geldende regeling voor raads- en commissieleden. Onderstaande procedure moet dan
worden doorlopen. Deze procedure is opgesteld door team Servicedesk.

1. Reikwijdte
Dit besluit is van toepassing op door de gemeente aan college van B&W ter beschikking
gestelde ICT-middelen. Onder ICT-middelen worden in dit besluit verstaan:

e laptop;

e tablet/iPad;

e mobiele telefoon;

2. Mogelijkheid tot overname

Een collegelid kan bij beéindiging van de ambtsperiode verzoeken om één of meer aan
hem of haar ter beschikking gestelde ICT-middelen over te nemen. Het college kan
besluiten tot overname, mits wordt voldaan aan de in dit besluit opgenomen
voorwaarden. Tussentijdse overname gedurende de ambtsperiode is niet toegestaan,
tenzij het college in bijzondere gevallen gemotiveerd anders besluit.

3. Voorwaarden voor overname
Overname van ICT-middelen is uitsluitend mogelijk indien:
e het betreffende ICT-middel technisch geschikt is voor overdracht;
e het ICT-middel niet langer noodzakelijk is voor gemeentelijk gebruik;
o alle gemeentelijke gegevens, accounts, applicaties en instellingen volledig en
controleerbaar zijn verwijderd;
e informatiebeveiliging, privacy en continuiteit van de gemeentelijke dienstverlening
volledig zijn geborgd;
e het collegelid een vergoeding betaalt gebaseerd op de vastgestelde restwaarde;
e de overdracht administratief wordt vastgelegd.

4. Restwaarde en vergoeding
Overname vindt plaats tegen betaling van de restwaarde van het ICT-middel.
De restwaarde wordt vastgesteld door of namens het college, op basis van:
e de actuele boekwaarde, voor zover aanwezig; of
e indien geen boekwaarde beschikbaar is, een redelijke marktconforme
waardebepaling, rekening houdend met leeftijd, staat en afschrijving van het
apparaat.
¢ Indien de restwaarde nihil bedraagt, kan het college besluiten het ICT-middel
kosteloos over te dragen, mits dit uitdrukkelijk wordt gemotiveerd en
fiscaal/juridisch is getoetst.
e Eventuele accessoires, softwarelicenties, abonnementen en gemeentelijke
accounts maken geen onderdeel uit van de overname, tenzij expliciet anders
bepaald.
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5. Informatiebeveiliging en privacy
Voorafgaand aan de overdracht wordt het ICT-middel volledig opgeschoond conform de
geldende gemeentelijke informatiebeveiligings- en privacyrichtlijnen.
De opschoning vindt plaats door of onder verantwoordelijkheid van de daartoe
aangewezen gemeentelijke beheerorganisatie.
Overdracht vindt pas plaats nadat is vastgesteld dat:
o alle gemeentelijke data zijn verwijderd;
e toegang tot gemeentelijke systemen is beéindigd;
e het apparaat opnieuw is ingericht of teruggezet naar fabrieksinstellingen, voor
zover van toepassing.
Indien veilige en volledige opschoning niet mogelijk is, vindt geen overname plaats.

6. Procedure
Een verzoek tot overname wordt schriftelijk of digitaal ingediend bij de
gemeentesecretaris of een door deze aangewezen functionaris.
De gemeentelijke organisatie beoordeelt per verzoek:
e of het apparaat voor overname in aanmerking komt;

e wat de restwaarde is;

o of aan de eisen van informatiebeveiliging en privacy is voldaan.

¢ De uitkomst wordt vastgelegd in een overdrachtsformulier of verklaring, waarin in
ieder geval zijn opgenomen:

e omschrijving van het ICT-middel;

e serienummer of registratienummer;

e vastgestelde restwaarde;

e datum van overdracht;

e bevestiging dat het apparaat is opgeschoond;

¢ handtekening of digitale akkoordverklaring van beide partijen.
De financiéle afhandeling vindt plaats voorafgaand aan of uiterlijk op het moment van
overdracht.

7. Uitsluitingen

Overname is in ieder geval niet mogelijk indien:

het apparaat onderdeel uitmaakt van een lopend contract, leaseconstructie of
vervangingsprogramma dat overdracht uitsluit;

het apparaat nog noodzakelijk is voor bedrijfsvoering of onderzoek;

er twijfel bestaat over volledige en veilige verwijdering van gemeentelijke gegevens;

het apparaat zodanig is beschadigd of verouderd dat overdracht niet redelijk of doelmatig
is.

8. Bijzondere gevallen

In bijzondere gevallen kan het college gemotiveerd afwijken van dit besluit, voor zover
dit niet in strijd is met wet- en regelgeving, informatiebeveiligingseisen of financiéle
rechtmatigheid.
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