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Onderwerp 
 

Mandaatbesluit Verklaring van migratie of conversie 
  
Voorgesteld besluit 
 

1.   Vaststellen van het mandaatbesluit Verklaring van migratie of conversie.  

2.   Mandaat te verlenen aan de gemeentesecretaris/algemeen directeur voor het 
opmaken van een verklaring van migratie of conversie zoals bedoeld in artikel 25 lid 2 
Archiefregeling. 

  
Definitief besluit 
 

  
Inleiding 
 

In 2024 is het protocol Migratie of Conversie uit 2017 geactualiseerd. Het is een wettelijke 
verplichting om dit protocol vast te stellen. De reden is dat overheidsinstellingen steeds meer 
digitaal communiceren met inwoners, bedrijven en in het onderlinge verkeer. Om de duurzame 
toegankelijkheid van deze digitale bestanden te waarborgen, is het soms noodzakelijk om data 
te migreren of te converteren. 

Conversie is de omzetting of overzetting van gegevens in een ander (technisch) dataformaat of 
bestandsformaat. Bijvoorbeeld het omzetten van een Word-document naar een PDF-document. 



Migratie is de overzetting van gegevens en toepassingsprogrammatuur naar een ander 
platform. Denk bijvoorbeeld aan het overzetten van data van Key2Financiën naar een nieuw 
financieel informatiesysteem. 

De gemeentearchivaris is adviseur en toezichthouder op het gebied van informatie- en 
archiefbeheer binnen de gemeente. Vooraf en tijdens een migratie of conversie is zijn advies 
nodig. Ook moet hij zijn goedkeuring daarvoor geven (Beheerregeling Informatiebeheer 
Heerenveen 2020, artikel 12). Na zijn goedkeuring wordt door het college van B&W een 
verklaring opgemaakt waarin staat hoe is gecontroleerd of de gemigreerde of geconverteerde 
informatie nog steeds volledig, ordelijk en toegankelijk is en wat het resultaat daarvan is 
(Archiefregeling, artikel 25, lid 2). 

In het protocol Migratie of Conversie gemeente Heerenveen 2024 (versie 2.0) is vastgelegd dat 
de bevoegdheid tot het vaststellen van de verklaring van migratie of conversie is 
doorgemandateerd (pagina 4 wettelijk kader). Tot op heden is dit mandaat niet afgegeven. Met 
dit voorstel wordt mandatering van het opmaken van de verklaring aan de 
gemeentesecretaris/algemeen directeur alsnog geregeld. Een mandaat kan volgens onze 
delegatie- en mandaatregeling worden ondergemandateerd. De gemeentesecretaris/algemeen 
directeur zal een ondermandaat geven aan de concerndirecteur domein Bedrijfsvoering. Die zal 
op zijn beurt weer een ondermandaat geven aan de teammanager teammanager 
Bedrijfsbureau, Beleid en Advies. 
  
Beoogd effect 
 

Om te voorkomen dat voor elke datamigratie of -conversie een separaat collegebesluit wordt 
opgesteld, is dit (onder)gemandateerd volgens het Protocol Migratie of Conversie gemeente 
Heerenveen 2024. 
  
Argumenten 
 

1.1 Hierdoor wordt voldaan aan het protocol Migratie of Conversie gemeente Heerenveen 2024 
(versie 2.0) 

In dit protocol is vastgelegd dat de bevoegdheid tot het vaststellen van de verklaring van 
migratie of conversie is doorgemandateerd (pagina 4 wettelijk kader). Tot op heden is dit 
niet gebeurd. Met dit voorstel wordt mandatering van het opmaken van de verklaring aan 
de concerndirecteur domein Bedrijfsvoering alsnog geregeld. 

2.1 Hierdoor wordt de bestuurlijke belasting verminderd en vergroot de efficiëntie. 

Het college hoeft niet te worden belast met voorstellen op technisch-operationele 
documenten die geen beleidsinhoudelijke of financiële risico’s met zich meebrengen. Door 
deze taak lager in de organisatie te beleggen wordt de doorlooptijd aanzienlijk korter, 
wat essentieel is bij strakke migratie- en implementatieplanningen. 

2.2 Het sluit aan bij het karakter van de handeling.  

Een verklaring van migratie is primair een operationele en uitvoerende handeling. 



Dit document is een bevestiging van feiten (“data zijn overgezet conform afspraken”) en 
bevat geen bestuurlijke afwegingsruimte. 

  
Risico’s 
 

N.v.t. 
  
Kanttekeningen 
 

1.1 Er is onvoldoende geborgd dat bij elke IT-project getoetst wordt of er sprake is van 
migratie/conversie van data en daarmee gebruik van het protocol. 

In het Jaarverslag Archieftoezicht 2024 staat dat onderzoek aantoont aan dat niet bij elk 
migratie van informatie (door IT projecten) gewerkt wordt volgens het protocol Migratie of 
Conversie en we daarmee risico op dataverlies hebben. Aanbevolen wordt het verplichte 
protocol te volgen en migraties ter goedkeuring voor te leggen aan de gemeentearchivaris, 
waarna een verklaring van migratie of conversie kan worden opgesteld. 

De huidige status is dat er niet is geborgd dat bij elke IT project/verandering getoetst wordt of 
er sprake is van migratie/conversie van data en daarmee gebruik van het protocol. Daarom 
wordt dat ook nog niet altijd gevolgd. Als maatregel wordt z.s.m. een inventarisatie gemaakt 
van alle migraties vanaf oktober 2024, inclusief de betrokkenheid van de gemeentearchivaris. 
Eind 2026 wordt geregeld dat we helemaal bij zijn met de verklaringen van migraties. 
Daarnaast nemen we de toets of er sprake is van migratie/conversie op in de “checklist 
projecten” die langsgelopen wordt voor elk project wat ingediend wordt via de portfoliotafel. Zo 
borgen we dat bij de start van een informatie georiënteerd project bekend is of het protocol 
Migratie of Conversie moet worden toegepast. 
  
Communicatie 
 

De (onder)mandaatbesluiten worden bekendgemaakt in ons Gemeenteblad. Deze worden ook 
opgenomen in het delegatie- en mandaatregister. 
  
Financiën 
 

N.v.t. 
  
Afstemming met andere afdelingen 
 

Afgestemd met Juridisch adviseur Team Juridische Zaken en Inkoop. 
  
Afstemming met Griffie 
 



N.v.t. 
  
Bijlagen 
 

Mandaatbesluit Verklaring van migratie of conversie (College B&W aan gemeentesecretaris) 

Ondermandaatbesluit Verklaring van migratie of conversie (Gemeentesecretaris aan 
Concerndirecteur Bedrijfsvoering) 

Ondermandaatbesluit Verklaring van migratie of conversie (Concerndirecteur Bedrijfsvoering 
aan Teammanager Bedrijfsbureau, Beleid en Advies)) 
 
 


